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INTRODUCCION

La Administracidon del Sistema Portuario Nacional Manzanillo, S A. de CV., en
cumplimiento de lo establecido en el articulo 58, fraccién V, de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales, el articulo 134 de la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y el articulo 139 de la Ley General de Bienes Nacionales, emite las
presentes Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles.

Este documento tiene como propdsito principal establecer disposiciones de caracter
general que concentran los aspectos mas relevantes de la normatividad vigente
aplicable a los bienes muebles. Particularmente, se enfoca en normar procesos
relacionados con la enajenacién, el comodato y la destruccién de bienes, en apego a
los principios fundamentales de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia.

Con estas bases, se busca garantizar una gestion eficiente y responsable de los bienes
muebles de la Administracién, promoviendo el cumplimiento de la normativa
aplicable y la optimizacion de recursos.

MARCO JURIDICO

Las presentes bases generales se sustentan en el siguiente marco juridico:
1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
o Articulo 134.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

3. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

4. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

5. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal
correspondiente.

6. Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

7. Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales.

8. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

9. Ley de Planeacion.

10. Ley de Infraestructura de la Calidad.

1. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

12. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

13. Ley General de Bienes Nacionales.

14. Cédigo Civil Federal.

15. Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

16. Cédigo de Comercio.

17. Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles de cada ejercicio.
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operaciones que generen el mayor beneficio al Estado, garantizando
condiciones éptimas en términos de costos, calidad y transparencia.

OBLIGATORIEDAD

El presente documento es de observancia obligatoria en la ASIPONA, por lo que el
registro afectacion, disposicién final y baja de bienes muebles, deberan celebrase con
estricto apego en ély, en lo aplicable, en las disposiciones legales y administrativas
correspondientes.

Cualquier caso no previsto por estas Bases se sometera a la aprobacion del Comité de
bienes.

ACTUALIZACION

Las presentes Bases han sido elaboradas atendiendo los requisitos establecidos por
las disposiciones que rigen la materia y deberd actualizarse conforme a las reformas y
adiciones de éstas y de acuerdo con las necesidades que se vayan presentando en la
ASIPONA, en la practica.

Las Bases deberan ser revisadas por lo menos una vez al afo, y las propuestas de
actualizacidon que surjan seran presentadas al Director General de la ASIPONA, quien,
de estimarlo procedente, las pondra a la consideracidon del Comité de Bienes.

Este DOCUMENTO actualiza las normas internas para el registro afectacidn,
disposicion final y baja de bienes muebles.

BASES GENERALES
CAPITULO L. DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. Las presentes Bases establecen las normas, criterios y procedimientos de
caracter general para el registro, afectacién, disposicion final y baja de los bienes
muebles de propiedad federal que estén al servicio o formen parte de los activos fijos
de la ASIPONA Manzanillo.

La aplicacién de estas Bases se llevara a cabo sin perjuicioy en lo que no se oponga, a
las disposiciones legales y reglamentarias que regulen de manera especifica los actos
de que se trate.

El Consejo de Administraciéon sera el facultado para interpretar las presentes Bases,
para efectos administrativos.

SEGUNDA. Para los efectos de estas Bases Generales, se entendera por:



XVIII.
XIX.

XX.
XXI.
XXII.
XX,

XXIV.
XXV.

XXVI.
XXVIL.

XXVIII.
XXIX.
XXX
XXXI.
XXXIL.
XXXIII.
XXXIV.

XXXV.
XXXVI.

XXXVII.
XXXVIII.

XXXIX.
XL.
XLI.
XLII.
XL

XLIV.

XLV.

DAARINA |

oy
A

CABM: Catalogo de Bienes Muebles

Catalogo de disposicion documental: Registro general y sistematico que
establece valores documentales, plazos de conservacion, vigencia y destino
final.

Clasificacion archivistica: Proceso de identificaciéon y agrupacién de
expedientes homogéneos con base en la estructura funcional.

Comité: El Comité de Bienes Muebles de la ASIPONA Manzanillo.

Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

Dictamen de no utilidad: Documento en el que se describe el bien y se
acreditan las causas de no utilidad.

Director General: El Director General de la ASIPONA Manzanillo.

Disposiciéon final: El acto a través del cual se realiza la desincorporacion
(enajenacion o destruccion).

DOF - Diario Oficial de la Federacién

Enajenacion: La transmisidn de la propiedad de un bien, como venta, donacién,
permuta y dacion en pago.

LAASSP - Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico

Ley - Ley General de Bienes Nacionales

LFA - Ley Federal de Archivos

LGBN - Ley General de Bienes Nacionales

LGOCAPEF - Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion
de Archivos para el Funcionamiento de las Entidades Federales

Lista: La lista de valores minimos publicada bimestralmente por la Secretaria
de la Funcién Publica en el DOF.

MAAGRMSG - Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales

OIC: Organo Interno de Control

Procedimientos de venta: Licitacidn publica, subasta, invitacion a cuando
menos tres personas y adjudicacion directa.

RAC - Responsable del Archivo de Concentracién

Responsable de los recursos materiales: La Jefatura de Recursos Materiales
encargada de la administraciéon de almacenes y distribucion de bienes e
insuMos.

Secretaria: La Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.

SGJ - Subgerencia Juridica de la ASIPONA Manzanillo

UARRM - Unidad Administrativa Responsable de Recursos Materiales

UCG - Unidad de Contabilidad Gubernamental

Valor minimo: El valor general o especifico fijado por la Secretaria o
determinado mediante metodologia o avaldo.

Valor para venta: El valor especifico asignado por el responsable de recursos
materiales para la venta de bienes con base en el valor minimo.

Vehiculos: Los vehiculos automotores terrestres.

TERCERA. La Administracion emitird los lineamientos y procedimientos
institucionales especificos, manuales, instructivos y formatos que se requieran para la
adecuada administracion y control de los bienes muebles, almacenes e inventarios,
con apego a lo previsto en las Bases y demas normatividad aplicable.
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documental o electrénica y los nimeros deberdn coincidir con los que aparezcan
etiquetados o emplacados en los bienes.

Respecto de los bienes de consumo, se llevara un registro global.
SEPTIMA. Los bienes deben ser dados de alta en los inventarios a valor de adquisicion.

En caso de no conocerse el valor de adquisiciéon de algun bien, el mismo podra ser
asignado para fines administrativos de inventario, por la Administracion,
considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el
que se obtenga por otros mecanismos que juzgue pertinentes.

OCTAVA. En caso de que la ASIPONA Manzanillo, carezca del documento que acredite
la propiedad del bien, la Administracién procederd a levantar acta en que se hara
constar que dicho bien es propiedad de esta, y que figura en los inventarios
respectivos.

En el caso de vehiculos cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier otra
documentacién necesaria para el uso o aprovechamiento del bien, la Jefatura de
Recursos Materiales debera realizar las gestiones conducentes para su reposicion.

Sin perjuicio de lo anterior, serd responsabilidad de la Administracién establecer los
controles que permitan la guarda y custodia de la documentacién que ampare la
propiedad de los bienes, los registros correspondientes y aquella que, por las
caracteristicas de cada bien, se requiera, de conformidad con las disposiciones legales
respectivas.

NOVENA. Los servidores publicos que tengan en operacion un bien seran los
encargados de establecer mecanismos de control a aquellos los bienes que ingresen
a la ASIPONA Manzanillo, a través de areas distintas del almacén.

DECIMA. La afectacién de los bienes se determinara atendiendo las necesidades
reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través de los
documentos respectivos, en los que se indicard el area, persona y/o servicio de
asignacioén del bien.

Los bienes deberdn utilizarse exclusivamente para el servicio a que estén afectos.

Para cambiar la afectacién de un bien, deberdn modificarse los documentos
correspondientes, dejando constancia del cambio.

DECIMA PRIMERA. Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual,
medida que también podra adoptarse para los bienes de consumo, en los casos que
sea factible y conveniente a juicio de la Administracion.

DECIMA SECUNDA. La Administracion establecerd las medidas necesarias para
realizar inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afo, y por muestreo fisico
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2. La autorizacién del dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion
final ante al comité de bienes, corresponderd de forma expresa al Gerente
de Administraciéon y Finanzas. El dictamen de no utilidad contendra, cuando
menos:

A) La identificacion de los bienes no Utiles. En este caso podra anexarse una
lista en la que se identifiquen dichos bienes y, en su caso, el nUmero de
inventario correspondiente;

B) La determinacidn de si los bienes son considerados como desecho;
C) La descripcion claray contundente del porqué los bienes no son Utiles.

D) Fecha de elaboracién, nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza
el dictamen de no utilidad, y

E) En su caso, otra informacidon que se considere necesaria para apoyar el
dictamen de no utilidad, como las normas emitidas conforme la Ley de
Infraestructura de la Calidad, estudio costo beneficio, dictamenes de
peritos, etc.

DECIMA OCTAVA. La Administraciéon deberd entregar al Director General, por lo
menos con quince dias de anticipacion, el proyecto del Programa Anual de Disposicion
Final de Bienes. El Director General seré responsable de autorizarloy publicarlo a mas
tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal. Dicho programa Unicamente podra ser
modificado por el propio Director General, y sélo antes de que concluya el ejercicio
fiscal correspondiente.

Las adecuaciones podran referirse, entre otras, a cambios en la disposicion finaly a la
eliminacién o adicién de bienes o desechos.

Autorizado el programa, debe difundirse dentro de los cinco dias habiles siguientes
en la pagina en Internet de la ASIPONA Manzanillo.

DECIMA NOVENA. La ASIPONA Manzanillo, procurara efectuar la venta de sus bienes
dentro de la circunscripcién territorial o regional en donde se encuentren, por lo que,
para determinar el procedimiento de venta aplicable en cada caso, deberd tomarse
como referencia, Gnicamente el monto del valor minimo de dichos bienes.

VIGESIMA. La Jefatura de Recursos Materiales verificard la capacidad legal y
profesional de los valuadores distintos al Instituto de Administracién y Avaltos de
Bienes Nacionales, instituciones de crédito y corredores puUblicos que se pretendan
contratar. La vigencia del avallo sera determinada por el valuador de acuerdo con su
experiencia profesional, y en ningln caso serd menor a ciento ochenta dias
naturales y se podrd incluir una férmula o mecanismo para actualizar el avalUo. La
ASIPONA Manzanillo, no ordenara la practica de avalUos respecto de los desechos de
bienes comprendidos en la lista. Cuando se considere que el valor incluido en dicha
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correspondiente se determinara a través de avallo, salvo que se encuentren en el
estado fisico que se indica en el parrafo precedente.

El servidor publico que tenga a su resguardo el bien serd el encargado de obtener el
valor minimo de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en estas Bases.

VIGESIMA TERCERA. La ASIPONA Manzanillo, podréd vender bienes mediante los
procedimientos de:

l. Licitacion publica, incluyendo la subasta,
Il. Invitacidn a cuando menos tres personas, o
lll. Adjudicacién directa.

La licitacién publica inicia con la publicacién de la convocatoria en los términos
indicados en las Bases, y la invitacién a cuando menos tres personas con la entrega de
la primera invitacién; ambas concluyen con el fallo. La permuta, la dacién en pago, el
comodato y la donacidn inician con la presentacién de los casos al Comité, para que
éste los analice y emita su recomendacién, a fin de que el Director General, autorice o
no su celebracién. Dichos procedimientos concluirdn con la entrega de los bienes, con
excepcidn del comodato, en que termina con la restituciéon de los bienes a la ASIPONA
Manzanillo.

VIGESIMA CUARTA. Con el objeto de que la seleccién de los procedimientos para la
venta de bienes se realice bajo los criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Estado, la
ASIPONA podré llevar al cabo la venta de bienes sin sujetarse al procedimiento de
licitacién publica, sino mediante adjudicacién directa, cuando su valor no sea superior
al equivalente a mil dias de salario minimo general vigente en la CDMX. Asimismo,
cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a 7,186 UMAS, |a ASIPONA podra
convocar a una invitacién a cuando menos tres personas, por considerarse actualizado
el supuesto de excepcién de situacién extraordinaria, debido a los costos que
implicaria su publicacién en el Diario Oficial de la Federacién, sin requerir autorizaciéon
de la Secretaria.

VIGESIMA QUINTA. Las convocatorias publicas para la venta de bienes, se difundiran
por un solo dia en el DOF o en la pagina de Internet de la ASIPONA Manzanillo,y en su
caso, en los medios electrénicos que establezca la Secretaria. Por causas justificadas,
la ASIPONA Manzanillo, podra difundir en otras publicaciones la venta de los bienes
muebles, siempre que no sea motivo para aumentar el valor de la convocatoria, si es
gue tuvieren un costo.

Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones y contendran como
minimo:

1. Nombre de la ASIPONA Manzanillo, que se entendera como la convocante;

2. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes;
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Seflalamiento de la obligatoriedad de una declaracién de integridad, a través
de la cual los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se
abstendran de toda conducta indebida para lograr cualquier ventaja;

Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura
de ofertas y emision de fallo;

Plazo para modificar la convocatoria de la licitacidon. Solamente podran
efectuarse modificaciones hasta el segundo dia habil anterior al del acto de
presentacién y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del
conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusién de la
convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que
comunigquen tales modificaciones. Serd obligacién de los participantes,
obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones, misma que sera
colocada en la pagina de Internet de la ASIPONA Manzanillo, y formara parte
de las bases de la licitacion. A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier
persona, aun sin haber adquirido las bases de la convocatoria a licitacion,
Unicamente registrando su asistencia y absteniéndose de intervenir durante
el desarrollo de la reunién;

Seflalamiento de que serd causa de descalificacién el incumplimiento de
alguno de los requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el que
las ofertas presentadas no cubran el valor para venta fijado para los bienes.
También serd motivo de descalificacidn si se comprueba que algun licitante
ha acordado con otro u otros establecer condiciones para provocar la
subasta u obtener una ventaja indebida. Los licitantes cuyas propuestas se
ubiquen en el supuesto referente a que no cubran el valor para venta fijado
para los bienes, podran participar en la subasta, salvo los que se compruebe
que establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja
indebida.

Criterios claros para la adjudicacion, como el hecho de si se realizara por lote
o por partida;

Indicacion de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara
efectiva, en caso de que se modifiquen o retiren las mismas, o el
adjudicatario incumpla sus obligaciones de pago;

Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara a
favor del participante que resulte ganador del sorteo manual por
insaculacién que celebre la ASIPONA Manzanillo, en el propio acto de fallo.
El sorteo consistird en la participacién de un boleto por cada oferta que
resulte empatada y depositado en una urna transparente y vacia, de la que
se extraera el boleto del participante ganador,

Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;
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VIGESIMA NOVENA. En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de
los bienes, la ASIPONA Manzanillo, harad efectiva la garantia correspondiente y podra
adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores ofertas que reldnan los requisitos
establecidos. Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente,
aquellos licitantes que, por causas imputables a los mismos, no retiren los bienes al
menos en dos ocasiones durante un aflo, contadas a partir del dia limite para el primer
retiro, durante dos afios calendario a partir de que la convocante le notifique dicha
situacion, estaran impedidos para participar en futuros procedimientos de venta de
bienes de la ASIPONA Manzanillo.

TRIGESIMA. La ASIPONA Manzanillo, declararé desierta la licitacion publica en su
totalidad o en alguna de sus partidas, cuando se actualice cualquiera de los siguientes
supuestos:

1. Ninguna persona adquiera la convocatoria;

2. Nadie se registre para participar en el acto de presentacién y apertura de
ofertas;

3. Cuando los licitantes adquirieron la convocatoria, cumplieron los requisitos
para su registro, pero no cumplieron con otros esenciales de la licitacion, entre
ellos, no presentar oferta para la licitacion, ésta fue inferior al valor para venta, o
no presentaron garantia de sostenimiento. En este supuesto en el acta del fallo
se indicard que se procede a la subasta. En los casos de los incisos a) y b), se
asentara en el acta que se levante que también se declara desierta la subasta.

TRIGESIMA PRIMERA. La realizacién de la subasta se sujetara a lo siguiente:

1. Se sefalard en la convocatoria de licitacién, que, una vez emitido el fallo, se
procederd a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se
declararon desiertas en los términos del punto 3 de |la base anterior, precisando
que serd postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor
para venta considerado para la licitacién, y un 10% (diez por ciento) menos en
segunda almoneda;

2. Debe establecerse en la convocatoria de licitacién, el procedimiento que se
describe en las presentes Bases;

3. Solo podran participar en la subasta quienes hubieren adquirido la convocatoria
de la licitacién y que hayan cumplido con requisitos de registro y otorguen
garantia respecto de las partidas que pretendan adquirir, la que servira como
garantia de sostenimiento de las posturas correspondientes y de pago en el
caso del ganador. El valor de la garantia de sostenimiento sera del 1096 (diez por
ciento) del valor para venta de la partida o partidas en las que pretenda adquirir
y podra ser presentada en las formas que se establecen en la VIGESIMA
SEPTIMA de las presentes Bases;

4. En primera almoneda se considerard postura legal, la que cubra al menos las
dos terceras partes del valor de venta fijado para la licitacion; .,
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TRIGESIMA TERCERA. Cuando el monto de los bienes supere las cantidades
sefaladas en la base VIGESIMA CUARTA de este documento, y la ASIPONA Manzanillo,
considere llevar a cabo el procedimiento de venta sin sujetarse a la licitacion publica,
la Subgerencia de Administracién pondra el caso a consideracion del Comité para su
analisis, el que, de considerarlo procedente, solicitara la autorizacion de la Secretaria,
siempre que se presente alguno de los siguientes supuestos:

1.

d)

9)

h)

Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o
situaciones de emergencia, o

No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente
para presentar ofertas. Para fines de las presentes bases de licitacion, la
solicitud de autorizacién deberd efectuarse por escrito, acompafando al
menos lo siguiente:

Solicitud firmada por el responsable de los recursos materiales;

Indicaciény acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcion
a la licitacion;

Identificacion del procedimiento que se aplicard, invitacién a cuando
menos tres personas o adjudicacion directa y, acreditamiento de por lo
menos dos de los criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad
y honradez que fundamentan la seleccién del procedimiento de
excepcion;

Identificacién de los bienes y su valor;

Copia del avallo respectivo o referencia del valor minimo, los que
deberan encontrarse vigentes tanto en la solicitud, como en lo dispuesto
en la base general VIGESIMA PRIMERA.

Copia del dictamen de no utilidad;

Constancia del dictamen favorable del Comité respectivo, en términos de
lo dispuesto en el articulo 141, fraccion IV de la Ley; y,

Tratdndose de adjudicacién directa, la identificacidon del adjudicatario,
salvo que se trate del caso contemplado en el articulo 31 fraccion Xll, de
la LAASSP. En todo caso, la responsabilidad seré del Secretario Ejecutivo
del Comité correspondiente, asi como de la veracidad de la informacion
remitida a la Secretaria.

TRIGESIMA CUARTA. El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas,
se llevara al cabo conforme a lo siguiente:
1. La invitacion se difundird entre los posibles interesados, de manera simultanea

Manzanillo, y en los lugares accesibles al publico en las oficinas de la misma;

via fax y correo electrénico; a través de la pagina en Internet de la ASIPONA /
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algun servicio asistencial publico, copia simple del acta constitutiva de
dichas asociaciones o sociedadesy sus reformas. En ningln caso procederan
donaciones para asociaciones o sociedades de las que formen parte, el
cényuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, del o los servidores pUblicos que en cualquier forma intervengan en

la donacidén;
3. Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;
4. Constancia del dictamen favorable del Comité;
5. Copia de la autorizacién del Director General,
6. Relacién de los bienes por donar y su valor (indicando si se llevara al cabo a

valor en libros o de adquisicion).

En todo caso, el Comité sera el responsable de la veracidad de la informacidn remitida
a la Secretaria de Anticorrupciény Buen Gobierno.

TRIGESIMA SEPTIMA. Correspondera al Director General, autorizar la destruccién de
bienes muebles cuando:

1. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de
seguridad, salubridad o medio ambiente;

2. Exista respecto de ellos disposicién legal o administrativa que la ordene;
3. Exista riesgo de uso fraudulento, o
4. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista

persona interesada.

La mencionada autorizacidn constara en dictamen elaborado por el drea de Recursos
Materiales, en el cual se acreditard fehacientemente cualquiera de las hipdtesis
sefaladas.

En los supuestos a que se refieren los puntos 1 y 2, deberan observarse las
disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccion se llevard al cabo,
cuando normativamente fuere necesario, en coordinaciéon con las autoridades
competentes.

. . , . s . /'
Se invitard a un representante del OIC al acto de destrucciéon de bienes, del que se
levantara acta para constancia, misma que serd firmada por los asistentes.

TRIGESIMA OCTAVA. Los actos de disposicion final que se realicen en las
representaciones fuera del territorio nacional, si las hubiere, se regiran en lo
procedente, por la Ley y las Bases, sin perjuicio de lo dispuesto por la legislacion del

lugar donde se lleven al cabo. /
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documentos, conforme a lo dispuesto por el Articulo 12, fraccién VIl de la LFA y el
Acuerdo del archivo contable.

La UARRM remitird el acta circunstanciada correspondiente. Cuando se trate de
documentacién contable gubernamental, se enviard posteriormente a la Unidad de
Contabilidad Gubernamental (UCG) para los efectos procedentes, conforme al Titulo
Quinto de la LGBN. Una vez recibida, el CA digitalizard el acta circunstanciada, el
dictamen de destino final y el acta de baja documental, y gestionard su publicacion
en el sitio institucional, en cumplimiento del Articulo 12, fraccién VIl de la LFA y del
Décimo Noveno de los LGOCAPEF.

En los casos en que la disposicidn final se ejecute mediante un procedimiento distinto
a la destruccién, el CA solicitara a la UARRM la copia del acta de entrega-recepciéon de
los documentos destinados a la baja, conforme a lo previsto en el Articulo 12, fraccion
VIl de la LFA, el Titulo Quinto de la LGBN y el MAAGRMSCG.

El RAC recibira dicha acta y la registrara en el inventario de baja, en cumplimiento del
Articulo 15, fracciéon Il de la LFA, del Titulo Quinto de la LGBN y de las disposiciones
del MAAGRMSG. Posteriormente, actualizard la base de datos del archivo de
concentracion registrando los expedientes dados de baja, conforme a los Articulos 15,
fraccion Il y 19, fraccién lll de la LFA, y al Noveno de los LGOCAPEF.

Finalmente, el RAC integrarad el expediente de baja documental, el cual contendra
como Mminimo el acuse de solicitud del dictamen de destino final enviado al AGN, la
declaratoria de prevaloracién, la ficha técnica de prevaloracién, el inventario de baja, el
oficio de respuesta del AGN, el dictamen de destino final, el acta de baja documental
y el acta circunstanciada. En caso de documentacion contable gubernamental
original, también se incluira el oficio de autorizacion de baja y la cédula de control
correspondiente, en estricto cumplimiento de los Articulos 15, fraccién Il y 19,
fraccion lll de la LFA, y del Vigésimo de los LGOCAPEF.

Una vez concluida esta integracion documental, ASIPONA Manzanillo dara por
finalizado el procedimiento de desincorporacion de documentos de archivo como
bienes muebles.

Capitulo IV. Comité de Bienes Muebles

CUADRAGESIMA PRIMERA. El Consejo de Administracién, autorizara la conformacion
del Comité, cuya integraciéon y funcionamiento se sujetard a lo previsto en este
Capitulo.

CUADRAGESIMA SEGUNDA. E| Comité se integrara por los siguientes miembros:

1 El titular de la Gerencia de Administracién y Finanzas, quien lo presidir3;

2. Por el Subgerente de Administracidn, quien serd Secretario Ejecutivo;

/é
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lll. Vocales: Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio
deban tratarse en el Comité; analizar la documentacién de la reunién por celebrarse;
aprobar, en su caso, el orden del dia; votar los asuntos con base en las constancias que
obren en la carpeta de trabajo respectiva, y realizar las demas funciones que les
encomienden, el Presidente o el Comité;y,

IV. Asesores: Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité, en el ambito de su
competencia. Los asesores no deben firmar documento alguno que contenga
cualquier decisién inherente a las funciones del Comité. Unicamente suscribiran las
actas de cada sesiéon como constancia de su participacion.

CUADRAGESIMA QUINTA. De conformidad con los articulos 140 y 141 de la Ley, las
reuniones de los Comités se realizardn, como sigue:

1. Las ordinarias se efectuardn mensualmente, siempre que existan asuntos
por tratar, para esto en la primera sesidon del ejercicio que se trate se
propondra el calendario de sesiones, las cuales estaran sujetas a cambios
con relacién a la agenda de los integrantes. Sélo en casos justificados, a
solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de sus miembros, se
realizaran sesiones extraordinarias las cuales podran convocarse por lo
menos con 12 horas de anticipacion;

2. Invariablemente deberd contarse con la asistencia del servidor publico
designado Presidente del Comité, o de su suplente. Existird qudérum, cuando
asista, como minimo, la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;
las decisiones se tomaran por mayoria; en caso de empate, quien presida
tendrd voto de calidad;

3. Se considerara asistencia, la participacién de los miembros del Comité a
través de videoconferencias en tiempo real, lo cual deberd hacerse constar
en el acta respectiva, recabdndose, en su oportunidad, las firmas
correspondientes;

4., El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesidn se
entregardn a los integrantes del Comité, cuando menos con dos dias habiles
completos de anticipacién para reuniones ordinarias y, de un dia habil
completo para las extraordinarias. Dicha informacion podra ser remitida
utilizando medios magnéticos o correo electrdnico, siempre que se cumplan
los plazos establecidos;

5. Los asuntos que se sometan a la consideraciéon del Comité se presentaran
en formatos que contengan la informacién resumida de los casos a tratar en
cada sesién, los que firmaran, en su caso, los miembros asistentes que
tengan derecho a voz y voto. De cada sesién se levantara acta, la cual,
invariablemente, sera firmada por todos los que hubieren asistido; y, f

|
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Anexo 1
“PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES™
2
1
HOJA: DE: (@
al ejercicio ()]
D ER » D
D D
DAD ENDARIO 0sic16 ORD
0 DE BIE o 0 DBSERVACIONES
EDID 3 O VALD
co
1 X DESTRUCCION 3
2 X DESTRUCCION 3
3 X DESTRUCCION S
a X DESTRUCCION S
S X DESTRUCCION S
TOTALES (14) TaTMLEs
ELABORO (15) REVISO (16) VISTO BUENO (17) AUTORIZO (18)
JEFATURA DE RECURSO SUBGERENCIA DE GERENCIA DE )
MATERIALES ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y DIRECCION GENERAL

FINANZAS

Instructivo para el llenado del Anexo "Programa Anual de Disposicién Final de
Bienes Muebles"

Los datos que se incluiran en el programa aparecen numerados en orden progresivo,
los cuales se sefalan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente.
Cuando se imprima este formato deberdn omitirse dichos nimeros.

1. Siglas o logotipo de ASIPONA Manzanillo.

2. Nombre de ASIPONA Manzanillo.

3. Ejercicio que corresponda.
4., NUmero de la hoja y el total de éstas.

5. Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacién en el ejercicio.

6. Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporacion en el %\
\

ejercicio que corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de cédmputo,
magquinaria, vehiculos, bienes de desecho segun lista de valores minimos,
etc.).

7. Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).
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CABLES DE 1
BISOLES 0.2 BATERIA 0.5 D INTERIORES | 5
0.
CAJUELA 2 CARBURADOR 2 ACELERADOR 3
0.
CALAVERAS 1 CLAXON 0.5 ANTENA 2
COFRE 2 CLUTCH 2.6 ASIENTOS 1
CRISTALES 0.
PUERTAS 2 DIS O MOD DIS 2.5 CENICEROS 2
ELEVADORES
DEFENSAS 2 GENERADOR 2 CRIST 1
ESPEJO
RETROVISOR 0.
LAT 0.5 MATCHA 2 ENCENDEDOR | 2
FAROS ESPEJO 0.
CUARTOS 03 MONOBLOCK 3 RETROVISOR 5
FAROS FRENO DE 0.
UNIDADES 0.8 POLEAS 1 MANO 2
LIMPIADORES 2 FILTRO 0.5 GATO 1
MANIJAS INST.
EXTERIORES 1 RADIADOR 2 ELECTRICA 1
MEDALLON LLANTA DE
TRASERO 3 REGULADOR 0.6 REFACC 1
TAPON DE LLAVE DE 0.
MOLDURAS 0.8 ACEITE 0.3 RUEDAS 3
TAPON MANUAS
PARABRISAS 3 RADIADOR 0.1 INTERIORES 2
PALANCADE | O.
PANTALLA 2 INSP NIVELES 1 VELOC 2
PEDAL 0.
PUERTAS 4 VENTILADOR 1 CLUTCH 2
IND PEDALL 0.
SALPICADURAS | 4 MANOMETROS 2 FRENOS 2
TANQUE DE c PLAFON LUZ 0.
GASOLINA 1 SUSPENSION 20 INTERIOR 1
TAPON DE AMORTIGUADO
GASOLINA 0.2 RES 2 RADIO 1
TAPONES DE CAJADE 0.
RUEDAS 0.8 VALOCID 3 RELOJ 5
CHOTIS 0.
TOLDO 2 (BASTIDOR) 3 RESPALDOS 5
B
MOTOR Y SIST TABLERO
ELEC 30 DIRECCION 2 INSTRUMENT | 1
0.
BANDAS 0.5 LLANTAS 2 TAPETES 1
1.
BATERIA 0.5 MUELLES 1.5 VESTIDURA 2
0.
BOBINA 1 RESORTES 1 VISERAS 5
BOMBA DE VOLANTE
GASOLINA 1 RINES 15 DIRECC 1
BOMBA DE
AGUA 1.8
1
0 |
OBSERVACIONES GENERALES: ( 12 ) TOTAL: 0 (11)

CALCULO VALOR MINIMO DE AVALUO: (13)

VALOR MINIMO DE AVALUO: (14)
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10) Observaciones para cada parte de los sistemas. - Invariablemente se
deberdn anotar las causas por las que, en su caso, se disminuya la calificacion
maxima para cada parte de los sistemas.

Ejemplo: Biseles - rotos.

1) Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencion del factor de vida
atil.

Ejemplo: A+B+C+D = FACTOR DE VIDA UTIL
100

12) Observaciones generales.

Nota: Anotar si la unidad cuenta con equipo adicional no contemplado en el formato,
en caso de que se trate de vehiculos equipados, se deberd tomar como base para el
calculo del precio minimo de avallo, el que aparece para este tipo de unidades en la
Guia EBC, o en su caso, considerar el reaprovechamiento de esas partes en otras
unidades.

13) Calculo precio minimo de avalto:

Preciode + Preciode PRECIO
Venta (EBC) Compra (EBC) = Precio X Factor de = MINIMO
2 promedio Vida atil AVALUO

|

14)  Valor minimo con ndmeroy letra.

15) Nombre y firma del servidor publico responsable de la verificacién fisica.
16) Nombre y firma del servidor publico responsable del calculo.

17) Nombre y firma del servidor publico encargado del area.

S =
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