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INTRODUCCION:

El ingreso al sistema Puerto sin Papeles (PSP) requiere
forzosamente que su solicitud haya sido autorizada. No
intente ingresar al sistema sin antes haber recibido el correo
de autorizacién con su usuario y sus contrasefnas. Dicha
informacién serd otorgada una vez que el personal haya
dado su visto bueno en la verificacion visual de Ila
informacion enviada.

El registro en el Padréon de Transportistas es completamente
gratuito y obligatorio para el ingreso de las unidades y
operadores al Recinto Portuario de Manzanillo.

Es necesario que los datos registrados en el sistema sean
veridicos, ya que en caso de contener algun dato falso se
cancelara el tramite.

Debera de registrar tanto numeros telefénicos como correos
electrénicos validos y existentes ya que sera notificado por
ese medio cualquier informacién referente a su registro, de
lo contrario se procedera con la cancelacion de este.
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL m MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS

1. CONTENIDO:

La captura del padréon de transportistas, trasportes y operadores se
realizara dentro del Sistema Puerto sin Papeles (PSP), esta dividida en:

VI.
VII.
VIIIL.
IX.
X.
XI.
XII.
XIII.

XIV.

Solicitud de registro de la Empresa.

Registro de Unidades ante el Padron de Transporte.
Registro de Operadores ante el Padron de Transporte.
Registro de e-mail y numeros telefénicos para envio de
notificaciones.

Vinculacién de Transportistas — Operadores.

Tarjetdn de identificaciéon para ingreso de Transportes.
Tarjetdn de identificacion para ingreso de Operadores.
Reemplazo de Pdliza de Seguro.

Reemplazo de Licencia de Operador.

Reemplazo de Tarjeta de Circulacion

Comentarios del Padrén de Transportistas

Vigencias de licencia de Operador y Pdliza de Seguro
Simbologia

Solicitud de Baja de Unidades / Operadores

2. REQUISITOS MINIMOS:

1. Computadora con conexidon a Internet de 1 Mbps.

2. Navegador de internet (Safari, Mozilla, Internet Explorer
o Chrome) actualizado a la ultima version.

3. Sistema operativo (WINDOWS y MAC)

LEONA VICARIO
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL N MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS SERH A o

I.  SOLICITUD DE REGISTRO DE LA EMPRESA 4. Seleccionar la entidad Empresa Transportista y registrar la informacion

solicitada, todos los datos son obligatorios y su llenado de manera
correcta permitira continuar el proceso.

* La transportista que requiera el ingreso al Puerto de Manzanillo deberd estar
registrado dentro del Padron de Transportistas de la Administracion Portuaria

Integral de Manzanillo mediante el sistema Puerto sin Papeles. Solicitud de Registro
RFC
1. Ingresar a el sitio web: www.puertosinpapeles.com.mx Tipo © Agenda Consignataria
') Empresa Maniobrista
2. Dar clic en el vinculo ubicado en la parte superior derecha de la pantalla: . I:NAd |
. . . — Encla uanal
SO//CItUd de :QeQIStI’O I '®' Empresa Transportista I
Permiso 5.P.F.
MNombre o Razdn Social Siglas (Mombre Corta)
- ©O Miércoles, 27 de Enero del 2016 (17:36 Horas) Recordatorio de Contrasedia
o X o l‘o Sistema Puerto sin Papeles® A 5 gral de Manzanilio, SA. de C.V. Bomidlio Fiscal
F s Dispositivos Méviles 0 o Calle Mimero Ext.
[Inicio de Sesion] MNdmero Int., Colonia
Control de Acceso » Inicio de Sesion Pais México (MXJ Estado
Ciudad Ciudade: Cadigo Postal
1&f
SISTEMA PUERTO SIN PAPELES® e i
RELH 55 S Domicilio Comercial ) (el mismo)
Calle Nimero Ext.

n '1 Ndmero Int. Colonia
\' Pais México (MX) Estado
Ciudad Giudades Cadigo Postal

Ubicar Domicilic Comercial Geograficamente

3. | I’]g resar R FC o 6 Viernes, 29 de Enero del 2 Informacién de Usuario
M~ h Sistema Puerto sin Papeles® Nombre apellidos
F - ° Dispasitivas Méviles Puesto Carreo Electrénico
o Contrasefia de Acceso Confirmacién
Inicio de Sesion Documentacion
Cédula Fiscal Ningin ar._eccienado
Control de Acceso = Solicitud de Registro AyR2 Ningin ar._eccionado
. . Fotografia del Lugar Ningtn ar.__eccionado
Solicitud de Registro o § — i
Comprobante de Domicilio Ningdn ar.._eccionado
RFC 1] -
i= Solicitar Registro
Indica que es obligatorio llenar & campo. R K K . B o K 2 020
* Para finalizar este paso es necesario presionar el boton: Solicitud de Registro e e
que aparece en la parte inferior de la forma. e L LS



http://www.puertosinpapeles.com.mx/

INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL
PADRON DE TRANSPORTISTAS

<& MANZANILLO

5. Una vez transmitidos los datos, recibira un correo para confirmar la *Se recomienda tener a la mano la siguiente informacion:
cuenta de correo registrada. Posteriormente, deberd comunicarse con _ . - .
Padrén de Transporte para que el personal de proteccién portuaria | s Beieeaiduteehy e Az e ol

* Pdliza de seguro

valide la informacién capturada y autorice generar usuario y contrasefa. e

* El usuario que solicita el registro recibird un usuario y contraserias (de acceso y 1. Dentro del sistema PSP debera elegir la opcion: Catdlogos > Auto

operaciones), en el instante en que se dé este evento y a partir de ese momento podrd transporte y el moédulo correspondiente (Transportes y Operadores), le

ingresar al sistema PSP (www.puertosinpapeles.com.mx) y capturar sus transportes y aparecerd una pantalla como la que se muestra a continuacion (Podré

operadores que ingresaran al recinto portuario(paso 2) B seleccionar la opcién catalogos en el menu principal de la parte superior

II. REGISTRO DE UNIDADES ANTE EL PADRON DE o bien en el menu de inicio).
TRANSPORTE 2. Seleccione la opcion: Transporte para registrar unidades. La primera vez
o — gue realice esta actividad el sistema no arrojara resultados ya que aun no
(o Yol o Puerto sin Papeh " Adn tendra registrada ninguna unidad. Para iniciar la captura de las unidades
° s presione el botéon: Nuevo.

[Inicio] Opciones Catalogos Operacion Consultas

Sistema = Inicio

1]
o o Martes, 09 de Febrero del 2016 (10:06 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia
;al::\f:(:iae al sistema Puerto sin Papeles. h a h Sistema Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, SA. de C.v.
4}
P ‘o Perfil » Administradora Portuaria [i)

Opciones
Opciones generales del sistema (configuracién). i

Inicio  Opciones |[Catalogos]| Consultas

Catilogos
Catalogos del sistema.

adl &

Sistema » Catalogos » Autotransporte » Transportes
(] b
Opciones operativas del sistema (captura de datos).
[ wuevo | T Pl § Exportar XLS

Consultas generales del sistema.
* Al obtener sus claves de acceso autorizadas, ingrese al sistema PSP y capture la
direccion de correo electronico proporcionada, asi como su contrasefia de acceso al
sistema, éste incluird una contrasefia de operacion, misma que deberd ser introducida
antes de guardar la informacion en el sistema PSP. Esto aplica para todas las operaciones 202
en que se requiera enviar informacion (Procesos de captura). REQNANIARR2
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL N MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS

3. Debera de llenar todos los campos que aparezcan en la pantalla, incluyendo los Ill. REGISTRO DE OPERADORES ANTE EL PADRON

archivos que se tengan que cargar (Fotografia de la unidad frontal con placa DE TRANSPORTE

visible, tarjeta de circulacion y poliza de seguro). * Es necesario registrar en el sistema Puerto sin Papeles (PSP) el (los)

operador (es) que se encuentre (n) laborando en representacion de su

Para finalizar este paso es necesario presionar el botdn de la llave e ingresar su empresa, con la finalidad de tener acceso al puerto.
contrasefa de Operaciones. Una vez que haya finalizado este paso dara clic en el
botdn Guardar ya que si presiona la tecla “ENTER” se cancelara el proceso y debera * Te sugerimos tener a la mano tener la siguiente informacion, todos los
iniciar nuevamente. datos son obligatorios y su llenado de manera correcta permite seguir con el
siguiente paso:
S B Guardar = Consultar . .
e Licencia
+ Transporte ° CURP
Transportista . * N°Seguro Social
Tipo |Selecc|une v Marca [seleccione... v *  Examen Médico
Color | Seleccione... v Modelo (Afia)
Tipo de Placa ® Estatal © Federal Placa 1. Dentro del menud Catdlogos seleccione la opcidon: Operadores
umere Seonomce e e e para iniciar el registro. La primera vez que realice esta actividad el
canT Permisoe de Ruta sistema no arrojard resultados ya que aun no tendra registrado
Capacidad (Toncladas) Fote Wdo| ningun operador. Para iniciar la captura de las unidades presione
2 el botén: Nuevo.
Tarjeta de Circulacidn Fecha de Expedicidn
Imagen Nido
? Imagen PG de s menos 512 pivales de ancho o PDF) o o Martes, 09 de Febrero de
Mimero de Péliza de Segura Tipo (Cobertura) [ Seleccione... v | aYa) n Sistema Puerto sin Papeles® Administracy
Fecha de Expedicién Fecha de Vencimiento V - ° Perfil » Administradora Portuaria
Compaiiia | seleccione... 02 Imagen Ni...do o
Archivos adjuntos Inicio Opciones | |Catalogos]| Consultas
Sistema » Catalogos » Autotransporte » Operadores
*En el caso de la poliza de seguro, deberd subir la documentacion en 1solo archivo: ) {3
a) Pdliza de seguro, comprobante de pago y aviso de cobro de primas [ Musvo | 2 Exportar xi5
b) Siya cuenta con la factura del pago del seguro, deberd subir pdliza de seguro y factura.

En todos los casos, la poliza deberd estar legible y deberd contar con las coberturas 2020
contratadas. LEONA VICARIO
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL N MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS

2. Una vez que ingresdé al registro, debera capturar la informacion IV. REGISTRO DE E-MAIL Y SMS PARA

requerida, incluyendo los archivos requeridos (Fotografia del operador,
licencia de manejo e identificacion oficial; estos dos udltimos NOTIFICACIONES
documentos por ambos lados).

* Deberd de registrar 5 correos electronicos y 2 SMS ACTIVOS en los cuales se les estard enviando
las notificaciones para el ingreso al puerto.

n,
o Martes, 09 de Febrero del 2016 (11:19 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia N
M % B sistema Puerto sin Papeles® Administracién Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de CV.
(-]
F ‘o Perfil » Administradora Portuaria [l MANZANILLO

COORDINACION GENERAL I3
PUERTOS ¥ MARENA MERCANTE

Inicio  Opciones [Catalogos] — Consultas 1. Dentro del sistema PSP debera elegir la opcion: Operacion le aparecera una
;l:ema » Catalogos » Autotransporte » Operadores » + Operador = onc e pa nta”a como |a que se mueStra a COhtihuaCiéhZ
® | Ow Cerrar Sesion
o IR | corniter o o Jueves, 07 de Abril del 2016 (09:23 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia
+ Operador _. —m. W sistema Puerto sin Papeles® Administracién Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.v.
. P = e Perfil » Empresa Transportista [il
Transpertistas Entidades ¢

Nombre Segundo Nombre
Apellido Paterno Apellido Materno [Inicio] Opciones Catalogos Consultas
CUrRP M. Seguro Social

Fecha de Nacimiento F. Examen Médico

Foto del Operador .o

T PG de af

Sistema » Inicio

2 M

Numero de Licencia Tipo de Licencia | seleccior ¥ Inicio
Fecha de Expedicidn Fecha de Vencimiento Bienvenido al sistema Puerto sin Papeles,

imagen de la licendia | Seleccionar archivo | NI _do

‘ales ol ane)

Tmagen PG de af me:
Archivos adjuntos

Opciones

Opciones generales del sistema (configuracidn).

Catélogos

Aviso de Privacidad de Datos Personales Catalogos del sistema.

El uso de esta aplicacién implica la aceptacién de los términos y condiciones y de las politicas de privacidad d
Integral de Manzanillo. Al enviar informacidn a través de esta forma usted acepta que los datos proporcionado:

ema Puerto sin Papeles, asi como el de la Administracidén Portuaria
weridicos. En caso de existir alteracién u omisidn de la informacisn
solicitada su cuenta podria ser deshabilitada o bien el registro de la misma podria no ser autorizado. Dicha informacidn podra ser compartida total o parcialmente con las empresas
cesionarias del recinto portuario unica y exclusivamente para fines de control de accesos, en tales casos la Administracién Portuaria Integral de Manzanille 5.A. de C.V. hara del
conocimiento a las empresas cesionarias de cumplir con nuestros requisites de privacidad y seguridad de datos, ¥ no se les permitira la utilizacién de dicha informacidn para fines

distintos a los establecidos tal como se sefala en el articulo 120 de |a Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental, Operacidn

Opciones operativas del sistema (captura de datos).
¥/ He leido v acepte los términos y condiciones del sistema Puerte sin Papeles
Indica que es obligatorio llenar el campo.

Consultas
Consultas generales del sistema.

Resolucién Minima Recomendada de 1024x768 Pixeles ’60 Desarrollsdo por Desarrollo 80 Disefia, 5.C. 2 0 2
Compatible con TE 9.0+, Safari 5.0+, Mozilla Firefox 8.0+ y Google Chrome 6.0+ ©2016, Todos los Derechos Reservados

LEONA VICARIO
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COORDINACION GENERAL
DE PUERTOS Y MARINA MERCANTE

INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL
PADRON DE TRANSPORTISTAS

2. Una vez que haya seleccionado la opcion: Operacion en el menu principal de 3. La primera vez que realice esta actividad el sistema no arrojara resultados
la parte superior o bien en el menu de inicio (es indistinto), seleccione la ya que aun no tendra registrado ningun operador. Para iniciar la captura
opcidn Registrar Destinatarios de Notificaciones. de los operadores presione el botén Nuevo
(4] o Lunes, 11 de Abril del 2016 (10:23 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia 1& o o Miércoles, 37 de Enero del 2016 (13:28 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia ﬂ
h ﬂ h Sistema Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V. \ a2 Y s ho Sistema Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V.
P ‘o © perfil » Empresa Transportista il MANZANILLO " ‘o Perfil » Administradora Portuaria [i] _ ::N:::],ZT‘ .

COORDINACION GINIRAL DF PUERTOS ¥ MARINA MERCANTE
PUIRTOS Y MARINA MERCANTE

Inicio Opciones Catalogos Operacion Consultas Estadisticas
Inicio  Opciones Catalogos  [Operacion] Consultas pe 9 be [ ]

Sistema » Consultas » Autotransporte » Destinatarios de Notificaciones
Sistema » Operacion n ™ |ow Cerrar Sesion

{1 ¥ | ow Cerrar Sesion

Destinatarios de Notificaciones [+ Opciones de Bisqueda]

Operacion
Opciones operativas del sistema (capturz de datos).

No se encontrd ningin registro

Registrar Destinatarios de Notificaciones

Vinculacion de Operadores

imfutatian sP okl

2020
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL N MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS

5. Una vez registrado los datos debera de ingresar la contrasefia de
operaciones, posteriormente dara clic en el botén Cuardar; le recordamos
gue si presiona la tecla “ENTER” se cancelara el proceso y debera iniciar el

4. Le aparecerd una pantalla como la que se presenta a continuacion.

a) Todos los datos a capturar en la forma son obligatorios.

b) Tendra la opcidn de ingresar en el sistema hasta 5 correos electrénicos y 2 registro.
SMS.
o as — ; o '1'1 n
o Miércoles, 27 de Enero del 2016 (13:29 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia ‘N o 0 Miércoles, 27 de Enero del 2016 (13:32 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia N
aYal ho Sistema Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V. | (2 Y o) h Sistema Puerto sin Papeles® Administracién Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V.
- " - ; ]
F o Perfil > Administradora Portuaria [il MANZANILLO P # Perfil » Administradora Portuaria [i] MANZANILLO
COORDINACION GENERAL DE o COORBINACIGN GINERAL DE
PUERTOS ¥ MARINA MERCANTE PUERTOS ¥ MARINA MERCANTE
Inicio Opciones Catalogos [Operacion] Consultas  Estadisticas Inicio Opciones Catalogos [Operacion] Consultas Estadisticas
Sistema » Operacidn » Autotransporte » Registrar Destinatarios de Notificaciones Sistema » Operacidn » Autotransporte » Registrar Destinatarios de Notificaciones
I ™ |ow Cerrar Sesién | 11 ™ |ow Cerrar Sesion
O B Guardar o Confrmar = Consultar Om i Guardar &/ Confirmar = Consubtar

| Escriba su Contrasefia de Operacidn oo

Registrar Destinatarios de Notificaciones

Entidad Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, 5.A. de C.V. ciuudu AgninIstracion Fertuana integral de Manzanillo, 5.4, de CV.

Estatus Nombre Puesto Correo SMS Compaiiia Estatus Nombre Puesto Correo SMs Compaiiia
Nombre Puesto Correo SMS MEXTEL v
i igatori Nombre Puesto Correo SMS
Indica que es obligatorio llenar el campo.
*Al finalizar y guarda, les llegard un codigo a los correos y numeros SMS que hayan
registrado, los cuales deberdn de ingresar en el listado para confirmar y terminar con 4
el registro de destinatarios de notificaciones 2020
LEONA VICARIO
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL N MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS

V. VINCULACION DE TRANSPORTISTAS - OPERADORES

*Deberd de vincular los operadores que se encuentren prestando
servicios en representacion de su empresa, con la finalidad de tener
acceso al puerto.

1. Dentro del sistema PSP debera elegir la opcion:
Operacion, le aparecera una pantalla como la que se
muestra a continuacion

2. Una vez que haya seleccionado la opcién Operacion en el menu
principal de la parte superior o bien en el menu de inicio (es
indistinto), seleccione la opcion Vinculacion de Operadores para
abrir el usuario registrado de su empresa tal como lo muestra la
imagen siguiente.

o o Jueves, 07 de Abril del 2016 (09:23 Horas) Mapad
_“ b__h Sistema Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Man|
o
V ‘o Perfil » Empresa Transportista [il

[Inicio] Opciones Catalogos Operacion Consultas

Sistema » Inicio

2

Inicio
Bienvenido al sistema Puerto sin Papeles.

Opciones
Opciones generales del sistema (configuracion).

Catalogos
Catalogos del sistema.

Operacion
Opciones operativas del sistema (captura de datos).

Consultas
Consultas generales del sistema.

hed) g

[+ o Lunes, 11 de Abril del 2
“ o‘ho Sistema Puerto sin Papeles® Administracion|
v ‘o Perfil » Empresa Transportista
Inicio Opciones Catalogos [Operacién] Consultas

Sistema » Operacion

11

Operacion
Opciones operativas del sistema (captura de datos).

Registrar Destinatarios de Notificaciones

Ivlnculacnon de Operadores I

2020

LEONA VICARIO



INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL

("4 MANZANILLO

PADRON DE TRANSPORTISTAS

3. La primera vez que realice esta actividad el sistema no arrojara resultados ya
gue aun no tendra registrado ningun operador. Para iniciar la captura de los
operadores presione el botén Nuevo. Debera de llenar todos los campos que

aparezcan en la pantalla.

n
o o Miércoles, 27 de Enero del 2016 (12:53 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia ':!\"I
aYal h Sistema Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de CV.
[il MANZANILLO

Perfil »» Administradora Portuaria

COORDINACION GENERAL DF
PUERTOS ¥ MARINA MERCANTE

M-

Inicio Opciones Catalogos Operacion [Consultas] Estadisticas

Sistema » Consultas » Autotransporte » Operadores Vinculados

13

™ |Ow Cerrar Sesion

[ Huevo T Fittrar

[+ Opciones de Busqueda]

Operadores Vinculados

Mo se encontré ningin registro

* Importante: si el operador que desea vincular no se encuentra validado por Proteccion

Portuaria, no le serd posible realizar dicho proceso.

4. Le aparecerd una pantalla como la que se presenta a continuacion. Todos

los datos a capturar en la forma son obligatorios. Los operadores se
encontraran registrados automaticamente por lo que solo deberan de
buscarlo por su nombre y vincularlos.

* Si registra incorrectamente el nimero de licencia con el que se encuentra registrado el
operador en PSP, el sistema no habilitard la fecha de nacimiento del operador o la CURP,

por lo que no podrd realizar la vinculacion.

o Lunes, 11 de Abril del 2016 (10:33 Horas) Mapa

o
ale) H'In Sistema Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Mag
P "o Perfil » Empresa Transportista [i1
Inicio [Operacion] Consultas

Opciones Catalogos

Sistema » Operacidn » Autotransporte » Vinculacion de Operadores

13

O il Guardar i= Consultar

Vinculacion de Operadores

Entidad

MNo. de Licencia Fecha de Nacimiento CURP

Operador

Operador Transporte

Numero Licencia

Indica que es obligatorio llenar el campo.

2020
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL
PADRON DE TRANSPORTISTAS

5. Una vez registrado los datos debera de ingresar la contrasena de
operaciones, posteriormente dara clic en el botén Guardar.

n

N

o o Lunes, 11 de Abril del 2016 (10:33 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia
h o h Sistema Puerto sin Papeles® Administraciéon Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V.
o

P = Perfil » Empresa Transportista [l __ MANZANILLO
°© COORDINACION GINERAL 8
PUIRTOS ¥ MARINA MIRCANTE
Inicio Opciones Catalogos [Operacion] Consultas

Sistema » Operacion » Autotransporte » Vinculacion de Operadores

b 13

™ |ow Cerrar Sesion

Ow . Guardar ' Confirmar

| Escriba su Contrasena de Operacior

[»uno I TE, S.A. DE C.V.

Fecha de Nacimiento CURP

Operador No. de Licencia

Indica que es obligaterio llenar & campo.

VI. TARJETON DE IDENTIFICACION DE

TRANSPORTES

* Para el ingreso a Recinto Portuario es necesario que el operador presente el Tarjeton
de la Unidad con la informacion actualizada.

<& MANZANILLO

COORDINACION GENERAL
DE PUERTOS Y MARINA MERCANTE

1. Dentro del sistema PSP debera elegir la opcion:
Catdlogos y le aparecera una pantalla como la que se
muestra a continuacion.

(-] o Jueves, 07 de Abril del 2016 (09:23 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia
P €2 I sistema Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V.
o

-

' Perfil » Empresa Transportista m
[Inicio] Opciones |Catalogos | Operacion Consultas

Sistema » Inicio
2
Inicio

Bienvenido al sistema Puerto sin Papeles.

Opciones
Opciones generales del sistema (configuracion).

Catalogos
Catalogos del sistema.

Operacion
Opciones operativas del sistema (captura de datos).

Consultas
Consultas generales del sistema.

a2l &

2020
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL
PADRON DE TRANSPORTISTAS

2. Una vez que haya seleccionado la opcién: Catdlogos en el menu principal
de la parte superior o bien en el menu de inicio (es indistinto), seleccione

la opcién Transportes.

<& MANZANILLO

COORDINACION GENERAL
DE PUERTOS Y MARINA MERCANTE

3. Una vez que haya seleccionado la opcidon: Transportes aparecera
el listado de las unidades que tiene registradas. Debera dar clic en:
Codigo donde le aparecera un listado. seleccione la opcion:
Imprimir Tarjeton tal como lo muestra la imagen.

) o Lunes, 11 de Abril del 2016 (10:39 Horas) Mapa del Sttio | Simbologia &' ) o Lunes, 02 de Mayo del 2016 (09:27 Horas) Mapa del Sitio | Simboloq;'a -|n'1
R € ™ sistema puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V. “ o N ’ \
P‘“ ‘.o 9. el s Empraaa Wons i [  MANZANILLO ho Sistema Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V.
PRRTOR Y MARria MEREANTE v 3 Perfil » Union de Transportistas ] MANZANILLO
Inicio Opciones [Catalogos] Operacion Consultas ° COORDINACION GINIRAL D)
PUERTOS Y MARINA MERCAN|
Sistema » Catalogos Inicio Opciones [Catalogos] Operacion Consultas
) {3 ™ | o= Cerrar Sesion
Catalogos Sistema » Catalogos » Autotransporte » Transportes
Catdlogos del sistema. n ? |°, Cerrar Sesiol|
Transportes
. == S
— [4 Nuevo Y Filtrar ¥ Eliminar % Exportar XLS
simbutotiad ok} Transportes [+ Opciones de Blisquedaj
Registros Encontrados (6)
S E V C Cddigo Fecha de Afiliacion Transportista Tipo de Placa Placas Ntimero Economico Numero de Serie Numero de Motor Tipo Marca
4[4 L0kSES01/12/2012 17:06  UT.CM
v 2 M
Y4l 4] 00126 1
v Imprimir Tarjeton 1
o Ver Detalles del Transporte '
B G (012 RN 17/11/2015 18:56  UT.CM
| 1 »
LEONA VICARIO




INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL
PADRON DE TRANSPORTISTAS

4. Una vez que seleccione Imprimir Tarjeton se descargara
informacioén tal como lo muestra la imagen siguiente, misma que
deberd de presentar el operador cada vez que ingrese al Recinto

Portuario.

COMUNICACIONES | X% MANZANILLO PO

PLACAS
009+0009838
Tractocamion
Marca

Color Blanco
Modelo

Afiliado el DD/MM/AA

Administracién Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V. ©2020, Todos los Derechos Reservados 2020
Sistema Puerto Sin Papeles® | hitp:/fwww.puertosinpapeles.com.mx/ 11 LEONAVICARIO

VIL.

<& MANZANILLO

TARJETON DE IDENTIFICACION DE
OPERADORES

* Para el ingreso a Recinto Portuario es necesario que el
operador presente su Tarjeton con la informacién actualizada.

1. Dentro del sistema PSP debera elegir la opcion: Catdalogos
como se muestra a continuacion.

nia h Sistema Puerto sin Papeles® Administracion Port]

[Inicio]

Sistema »

2o

Inicio

Bienvenido al sistema Puerto sin Papeles.

Opciones Catalogos Operacion Consultas

Inicio

o Jueves, 07 de Abril del 2016 J

o
Perfil » Empresa Transportista

Opciones
Opciones generales del sistema (configuracién).

Catalogos
Catalogos del sistema.

adl g

Operacion
Opciones operativas del sistema (captura de datos).

Consultas
Consultas generales del sistema.

2020

LEONA VICARIO




INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL
PADRON DE TRANSPORTISTAS

2. Una vez que haya seleccionado la opcion: Catdlogos en
el menu principal de la parte superior o bien en el menu
de inicio (es indistinto), seleccione la opcidén Operadores.

3. Una vez que haya seleccionado la opcion: Operadores
aparecera el listado de las unidades que tiene dada de
alta. Debera dar clic en: Codigo donde le aparecera un

<& MANZANILLO

COORDINACION GENERAL
DE PUERTOS Y MARINA MERCANTE

listado donde seleccionara la opcién: Imprimir Tarjeton
tal como lo muestra la imagen.

n
o Lunes, 11 de Abril del 2016 (10:39 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia N
| o ¥ = h Sistema Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V.
)
P 2 Perfil » Empresa Transportista [ MANZANILLO
° COORDINACION GEINERAL DY
PUERTOS ¥ MARINA MERCANTE

Inicio Opciones [Catalogos] Operacion Consultas

Sistema » Catalogos

b 13 ¥ |ow Cerrar Sesién

Catalogos

Catdlogos del sistema.

Transportes
i tattan ST ol
o : E
o Lunes, 11 de Abril del 2016 (11:25 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia “\
oY ad o Puerto sin Papeles® Administracion Portuaria Integral de Manzanillo, S.A. de C.V.
o
F = Perfil » Empresa Transportista [l MANZANILLO
o COORDINACION GINERAL DY
PUIRTOS ¥ MARINA MARCANT

Inicio Opciones [Catalogos] Operacion Consultas

Sistema » Catdlogos » Autotransporte » Operadores

13

= Nuevo Y Filtrar % Exportar XLS
Operadores

S

™ | Ow Cerrar Sesion

[+ Opciones de Busquedallp

Registros Encontrados (5)

ortista F. Nacimiento F. Afiliacion CURP No. Seg Social Nu de

Imprimir Tarjetén

Ver Detalles del Transporte
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL N MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS

4. Una vez que seleccione Imprimir Tarjeton se descargara la informacion
tal como lo muestra la imagen siguiente, misma que debera ser
presentada en cada ingreso a Recinto Portuario.

COMUNICACIONES | T MANZANILLO prl ]

COLO111111
010+0001885

Tipo C

NOMBRE (S)
APELLIDO PATERNO - MATERNO

CURP
AFILIADO EL DD/MM/AA

LE“'EI
[=]
&n

Administracion Portuaria Integral de Manzaniio, S A de CV. ©2020, Todos los Derechos Ressrvados 2020 :Z 0 :zo
LEONA VICARIO

‘Sistema Puerto Sin Papeles® | hitp:/iwaw.pueriosinpapeles.com.mx! 11 A%
LEONA VICARIO




INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL
PADRON DE TRANSPORTISTAS

VIll. REEMPLAZO DE POLIZA DE SEGURO

1. Una vez que ingresa a PSP, debera de dirigirse a Catdlogos »
Autotransporte y seleccionar Transportes; posteriormente, deberd dar
clic en el cédigo del transporte que desea actualizar, tal como lo muestra
la imagen siguiente:

2. A continuacion debera seleccionar Reemplazo de Pdliza de Sequro y
deberd capturar la informacién requerida. En el caso de la pdliza de
seguro, debera subir la documentacién en 1 solo archivo, tomando en
cuenta lo siguiente:

a) Si el pago de la pdliza es parcial, debera subir la pdliza de seguro, el
comprobante de pago y el aviso de cobro de primas.
b) Cuando el pago sea de contado, debera subir pdliza de seguro y factura.

En todos los casos, la podliza debera estar legible y debera contar con las
coberturas contratadas; posteriormente, debera guardar la informacién con
su contrasefa de operacion y estar atentos a los requerimientos que se
notifican en PSP (seccion Ver Comentarios del Transporte).

<& MANZANILLO

COORDINACION GENERAL
DE PUERTOS Y MARINA MERCANTE

Inicio Opciones | [Catélogos]| Operacion Consultas
Sistema » Catalogos » Autotransporte » Transportes
1 ™ | o Cerrar Sesion
[ Nueve T Filtrar | Exportar ¥LS
Transportesl [+ Opdiones de Bisqueda)
Registros Encontrados (2)
E V C RC Codigo Fecha de Afiliacion Transportista Tipo de Placa Placas N Econdémico N de Serie Nimero de Motor Tip
v Iz 0031849 RV IILRE AT S|
o o 000978 Editar Transporte
] Cambiar la Unidad de Estado en Mantenimiento »

| Solicitar Reemplazo de Pdliza de Sequro

Imprimir Tarjetén
| Ver Comentarios del Transporte

Ver Detalles del Transporte

Sistema » Catdlogos » Autotransporte » Transportes

1

O B Guardar

Mimero de Pdliza de Seguro

Fecha de Expedicion

= Solicitud de Reemplazo de Pdliza de Seguro
™ |ow Cerrar Sesidn

Tipo (Cobertura) | seleccione... v

Fecha de Vencimizsnto

Compafifa | seleccione...

i do

v Imagen

Archivos adjuntos

Indica que es obligatorio llenar el campo.

(Imagen JAG de al menos 512 piveles de anche o PDF)
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO ENEL \ X\ MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS

Inicio Opciones [Catalogos] Operacion Consultas

IX. REEMPLAZO DE LICENCIA DE

» slogos » Autotransporte » Operadores
OPERADOR Sistema » Cata
[}
[ nueve T Filtrar ® Desvincular % Exportar XLS

Una vez que ingresa a PSP, debera de dirigirse a Catdlogos »

Autotransporte y seleccionar Operadores; posteriormente, deberd dar Operadores
clic en el cédigo del operador que desea actualizar, tal como lo muestra pe
la imagen siguiente: Registros Encontrados (3)

S E V C Coédigo Nombre Transportista F. Nacimiento F. Afiliacion CURP

Editar Operador

Solicitar Reemplazo de Licencia l

4 |  Ver Comentarios del Operador |
Ver Detalles del Operador

Inicio Opciones [Catalogos] Operacion Consultas

Sistema » Catdloges = Autotransporte » Operadores » Solicitud de Reemplazo de Licendca

L 1]
O Bl Guardar
2. A continuacion deberd seleccionar Reemplazo de Licencia y debera Mimero de Licencia Tipo de Licencia
Fecha de Expedicidn Fecha de vencimiento

capturar la informacién requerida. En todos los casos, la licencia se

- . . . Imagen de la Licencia Mi...do
debera subir por ambos lados del documento; posteriormente, debera

(Imagen IPG de il men

guardar la informacion con su contrasefa de operacion y estar atentos a Archives adjuntos
los requerimientos que se notifican en PSP (seccién Ver Comentarios del
Operador).
Indica que es obligatorio llemar el campo. )




INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL
PADRON DE TRANSPORTISTAS

X. REEMPLAZO DE TARJETA DE CIRCULACION

Una vez que ingresa a PSP, debera de dirigirse a Catdlogos »
Autotransporte y seleccionar Transportes; posteriormente, deberd dar
clic en el cdédigo de la unidad que desea actualizar, tal como lo muestra la
imagen siguiente:

2. A continuacion debera seleccionar Solicitar Reemplazo de Tarjeta de
Circulacion y debera capturar la informacion requerida. EI documento
debera subirse completo, legible y sin enmendaduras; posteriormente,
debera guardar la informacioén con su contrasefa de operacion y estar
atentos a los requerimientos que se notifican en PSP (seccion Ver
Comentarios del Transporte).

<& MANZANILLO

Inicio  Opciones  [Catalogos] Operacion  Consultas

Sistema » Catdlogos = Autotransporte = Transportes

{1

[ Nueve T Fitrar 4| Exportar ¥LS

Transportes
Registros Encontrados (2)
E V C RC Codign Fechade Afiliacion Transportista Tipo de Placa Placas Nimero Econdmico Mumero de Serie
v [ (Edhel o) 28/03/2018 17:17
[ i | Editar Transporte \
1 Cambiar la Unidad de Estado en Mantenimiento

| Solicitar Reemplazo de Tarjeta de Circulacion |

Solicitar Reemplazo de Poliza de Seguro

Sistema » Catalogos » Autotransporte » Transportes » Solicitud de Reemplazo de Tarjeta de Circulacion
(] ™= |ow Cerrar Sesidn

COm i Guardar

Tarjeta de Circulacidn Fecha de Expedicidn

Imagen Ni..do

(Imagen JAG de al menas 512 piveles de ancho o POF)

Archivos adjuntos

Indica que es obligatorio llenar el campo. )0




0
INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL N MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS

Xl. COMENTARIOS PADRON

TRANSPORTISTAS

DEL

En esta seccidn podré identificar algunos ejemplos de como visualizar los
comentarios que realiza el padrén de transportistas.

1.- Ingresar a Catdlogos

2.- Seleccionar Operadores o Transportes, segun sea el tramite que esta
realizando.

3.- Dar clic en el cédigo que le corresponda a la solicitud presentada en
PSP y seleccionar Ver Comentarios del Transporte / Ver Comentarios del
Operador

4.- Desplazar la informacién en la pantalla de comentarios del transporte,
para poder visualizar los comentarios.

4

DE

Inicio Opciones [Catalogos] Operacion Consultas Estadisticas

Sistema » Catdlogos » Autotransporte » Transportes

In 2 ™ | ow Cerrar Sesién
4 Nueve T Filkrar ¥ Eliminar % Exportar XLS

Transportes 3 [+ Opdones de Bisgueda]

Registros Encontrados (1)
S E ¥V C RC Codigo FechgdeTffiliacion Transportista Tipo de Placa Placas
05/04/2020 16:56

4 Cambiar la Unidad de Estado en Mantenimiento

mero Econdmico Nimero de Serie  Namero de Motor Tipo

TRAC
]

Imprimir Tarjetdn

Ver Detalles del Transporte

» Comentarios del Transporte

Tipo Tractocamion Marca
Modelo (Afio)
Federal Placa

Nimero econdmice 04

Color Azul Marino
Tipo de Placa
Nimero de Serie
Nimero de Motor
CAAT

Capaddad (Toneladas) Foto

Propietario
Ver Foto

Tarjeta de Circulacidn Fecha de Expedicién 11/03/2019

Imagen Ver Imagen

Mimero de Pdliza de Seguro Tipo {(Cobertura)

Fecha de Vendmiento

Terceros Ampliado / Combinado Con Franguicia
03/10/2020

Ver Imagen

Fecha de Expedicidn

Compaiiia Imagen

Comentarios

06/04/2020 17:22 - LE INFORMAMOS QUE SU TRANSPORTE CON EL CODIGO 0045130 NO HA SIDO VERIFICADO DEBIDO:

1.-EN LA FOTOGRAFIA DE LA UNIDAD NUMERC DE PLACA NO CORRESPONDE. LE RECORDAMOS QUE SI 5U TRANSPORTE ¥ OPERADOR
NO SE ENCUENTRA VERIFICADO SE LE NEGARA EL ACCESO, EVITE TENER COMPLICACIONES. COMUNIQUESE AL PADRON DE
TRANSPORTE: { 314 ) 33 11 400 EXT. 71360 71371 71330 71331 71423




INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL
PADRON DE TRANSPORTISTAS

<& MANZANILLO

XIl. VIGENCIAS DE LICENCIA DE OPERADOR Y POLIZA DE SEGURO

En el menu de Catdlogos > Autotransporte podra verificar la vigencia de ambos documentos con la finalidad de que realice la actualizacidn en tiempo y forma para evitar que
su logistica se vea afectada; en caso de que hubiese presentado una actualizacién de estos requisitos en PSP, estos campos seran actualizados una vez autorizada la

informacidn por parte del Padrén de Transportistas.

Martes, 07 de Abril del 2020 (13:04 Horas) Mapa del Sitio | Simbologia

QD Sistema Puerto sin Papeles® Administracién Portuaria Integral de Manzanillo, 5.A. de C.V.
\/- Perfil » Administracién Portuaria [il

Inicio Opciones [Catalogos] Operacién Consultas Estadisticas

Sistema » Catalogos

1}

Catalogos
Catdlogos del sistema.

Transportes

Operadores

Sistema = Catalogos » Autotransporte » Transportes

{1
[ Muevo T Filkrar X Eliminar s Exportar ¥LS
Transportes
/ Registros Encontrados (1)
de Motor Tipo Marca Modelo Color

™ | 0w Cerrar Sesion

[+ Opdienes de Busqueda]

Tarjeta de Circulacion Nimero de Péliza de Seguro |Expira en Dias F. Expiracion | Propietario
179 03/10/2020

1.- Vigencia de Transportes: Ingresar
a Catdlogos > Autotransporte > Transportes

2.- Vigencia de Operadores: Ingresar
a Catdlogos > Autotransporte > Operadores

Sistema » Catalogos » Autotransparte » Operadores

I
Y Firar ¥ Eliminar ¥ Desvincular i Exportar XL5
Operadores
Registros Encontrados (250)
R:1-30
Transportista F. Nacimiento  F. Afiliacion CURP No. Seguro Social Numero de Licencia
4 BRAVO ATR.

™ |Ow Cerrar Sesion

[+ Opciones de Busgueda)

P:1/9 1

Expira en Dias F. Expiracion

370 21/04/2021

LEONA VICARIO
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTROEN EL \ X\ MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS . N

XIIl. SIMBOLOGIA TRANSPORTES
Menu Principal
1

I 1
Inicio Opciones [Catalogos] Operacion Consultas Estadisticas

Sistema = Catalogos » Autotransporte » Transportes
11 Datos del Usuario ™ |ow Cerrar Sesion

1 MNuevo Y Filtrar ¥ Himinar % Exportar XLS

Filtros de busqueda

Transportes [+ Opciones de Bisqueda]
Registros Encontrados (250)
R: 61 - 90 F:3/9 3
% E VWV C RC Codigo Fecha de Afiliacion Transportista Tipo de Placa Placas Numero Econdmico Nimero de Serie Numero d

cu o D

S Seleccionar
E Estatus (Activo / Inactivo)
\% Validacion
C Comentarios &
RC Relacion de Confianza
Codigo| Numero consecutivo de registro Lzaogv%\g
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INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN EL m MANZANILLO
PADRON DE TRANSPORTISTAS

XIV. SOLICITUD DE BAJA DE UNIDADES / OPERADORES

a) Los requisitos que se solicitan para la eliminacion de Unidades, son los siguientes:

R/
o

Escrito en hoja membretada solicitando la baja de la unidad (si el usuario no cuenta con hoja membretada (de su empresa), lo puede realizar con
hoja en blanco, registrando RFC, nombre de la razon social y domicilio fiscal de la misma).

Dirigida a la Subgerencia de Proteccion Portuaria / Padron de Transporte APIMAN.

Mencionar motivo por el cual se solicita la baja de la unidad.

Mencionar numero de serie de la unidad.

Tiene que estar firmada por el representante legal de la linea transportista.

Adjuntar copia del INE por ambos lados del representante legal.

R/
o

>

R/
*

K/
o0

\/
o®

L)

\/
o0

b) Los requisitos que se solicitan para la eliminacién de Operadores, son los siguientes:

% Escrito en hoja membretada solicitando la baja del operador (si el usuario no cuenta con hoja membretada (de su empresa), lo puede realizar con
hoja en blanco, registrando RFC, nombre de la razon social y domicilio fiscal de la misma).

Dirigida a la Subgerencia de Proteccion Portuaria / Padron de transporte APIMAN.

Mencionar motivo por el cual se solicita la baja del operador.

Mencionar nombre completo del operador y CURP.

Tiene que estar firmada por el representante legal de la linea transportista.

Adjuntar copia del INE por ambos lados del representante legal.

7/ 7/ 7/ 7/ 7/
RS X IR X X4

Importante:

Una vez recabada la informacion, es necesario notificarla al correo padronapi@puertomanzanillo.com.mxy comunicarse a cualquiera de

nuestras extensiones (ver Nota ll). i
\& VA

2020

LEONA VICARIO

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE MANZANILLO E
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”"1
INFORMACION IMPORTANTE N MANZANILLO

NOTAS I.

Tanto en el proceso de captura de transportes como de operadores deberd repetir este procedimiento tantas veces como sea necesario con el fin de que su registro quede
completo, considere que la informacidon capturada sera verificada por personal calificado.

Se deberd de estar actualizando la informacién del usuario cada vez que exista alguna modificacién en el sistema PSP, y debera renovar la informacion de sus operadores y
unidades antes de que expire su documentacion.

NOTAS II.

Para resolver cualquier duda que se llegara a presentar en el proceso de captura del padrdn, puede ponerse en contacto con la Administracion Portuaria Integral de Manzanillo,
S.A.de CV.

Teléfonos: (+52) 314 33114 00, opcidn 3, o en las extensiones: 71330, 71331, 71360, 71371 y 71423.
Horarios de oficina de 09:00-14:00 hrs y de 16:00-19:00 hrs., sabado de 09:00-14:00 hrs.

NOTAS IIl.

La Empresa Transportista deberd estar el pendiente de la informacidon que se notifica por correo electréonico y directamente en el sistema de Puerto sin Papeles, esto con la
intencidn de que se atiendan los requerimientos que hace el departamento de Padrén de Transportistas.

2020

LEONA VICARIO

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE MANZANILLO
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ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE MANZANILLO

MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA
REGISTRO EN EL PADRON DE TRANSPORTISTAS
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